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Présentation de I'éditeur

Cet ouvrage, afeuillets détachables, présente des travaux relevant d'activités administratives ou de gestion.
Lefil conducteur est la découverte et la maitrise progressive des fonctionnalités d'Excel, office 2007. Ainsi,
il sadresse atoutes les formations professionnelles de niveau bac professionnel, bac technologique, BTS,
DUT, et laformation continue des adultes. Le Cd-Rom d'accompagnement est destiné al'enseignant ou a
I'adulte en auto-formation : il contient les fichiers complémentaires pour réaliser certains travaux, ainsi que
I'ensemble des corrigés. |1 peut étre mis en réseau.
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