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Présentation de l'éditeur
Ce livre vous présente les fonctions essentielles des principaux logiciels de la suite Microsoft® Office 2008
pour Mac : le traitement de texte Word 2008, le tableur Excel 2008, le logiciel de présentations animées
PowerPoint 2008 et le logiciel de messagerie Entourage 2008. Vous apprendrez à créer et à mettre en forme
un document texte dans Word, à créer et à mettre en forme tableaux et graphiques dans Excel, à créer un
diaporama animé dans PowerPoint, à envoyer et à gérer vos messages par l'intermédiaire d'Entourage. De
plus, vous comprendrez tout l'intérêt d'utiliser une suite bureautique en découvrant les outils communs à
toutes ces applications et en apprenant à intégrer dans un même document, les différents éléments issus de
chaque application (insérer un tableau Excel dans un document Word, par exemple).
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